
 
แบบผ่อนผันการบันทึกเวลาปฏิบัติงาน 

ของบุคลากรส านักงานอธิการบดี  มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
 

                                                      (เขียนที)่........................................................................ 
                                                                              วันที่..............เดือน...............................พ.ศ................... 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรกองบริหำรศูนย์ท่ำพระจันทร์ 
 

  เนื่องด้วย   ในวันที่.................................................................................................................................... 
ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว................................................................................................................................................... 
ข้ำรำชกำร/ลูกจ้ำงประจ ำ/เจ้ำหน้ำที่/พนักงำน  ต ำแหน่ง.................................................................................................... 
สังกัดหน่วยงำน.......................................................................................................... ........................................................... 
ส ำนักงำนอธิกำรบดี    มหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์    มีควำมประสงค์จะขอผ่อนผันกำรบันทึกเวลำปฏิบัติงำน    
เนื่องจำก 

□  ลืมบัตร  และได้มำปฏิบัติงำน  ตั้งแต่เวลำ..................................น.  ถึงเวลำ.................................น. 
□  ลืมบันทึกเข้ำงำน/เลิกงำน        ตั้งแต่เวลำ...................................น. 
□  ขออนุญำตบันทึกเวลำกำรมำปฏิบัติงำนสำย  ตั้งแต่เวลำ......................................น. 
     เนื่องจำก.......................................................................................  

   □  ขออนุญำตกลับก่อนเวลำ         ตั้งแต่เวลำ...................................น. 
           เนื่องจำก....................................................................................... 

□   อ่ืน ๆ............................................................................................. 
 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุญำตด้วย  จักเป็นพระคุณยิ่ง 
 

   
      
ความเห็นของผู้บังคับบัญชาช้ันต้น 
เรียน  ผู้อ ำนวยกำรกองบริหำรศูนย์ท่ำพระจันทร์                                                                      

ค าสั่ง 
                                                                                            อนุญาต              ไม่อนุญาต 
……………………………..…………...…….………        
(ลงชื่อ)...........................................................................           
ต ำแหน่ง   หัวหน้ำงำนบริหำรส ำนักงำน ท่ำพระจันทร์ 
           ต ำแหน่ง  ผู้อ ำนวยกำรกองกลำง  
                                     
 
 

 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ :  กรณขีออนุญาตบันทกึเวลามาปฏบัิติงานสายหรือขออนุญาตกลบัก่อนเวลาให้ยืน่แบบขอผ่อนผนั 

ล่วงหน้า 

.................................................................................... 

.................................................................................... 
 

(ลงช่ือ)........................................................................ 
(ต ำแหน่ง)  ผูอ้  ำนวยกำรกองบริหำรศูนยท์่ำพระจนัทร์ 
วนัท่ี................/..................................../...................... 

....................................................................................

....................................................................................

. 
(ลงช่ือ)........................................................................ 
(ต ำแหน่ง)  หวัหนำ้งำนบริหำรส ำนกังำน ท่ำพระจนัทร์ 
วนัท่ี................../..................................../.................... 

........................................................................... 
(.........................................................................) 


