
แบบฟอร์ม 
การขอรับบริการด้านข้อมูลส่วนบุคคล  

โปรแกรม STAR505AR Time Attendance Report 

งานบริหารส านักงานท่าพระจันทร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ท่าพระจันทร ์
--------------------------- 

 
วันที่..........เดือน......................... พ.ศ. ............... 

 
เรื่อง     ขอแจ้งซ่อมอุปกรณ์ช ำรุด/บันทึกลำยนิ้วมือ/แจ้งปรับปรุงระบบ ONLINE หรือแก้ไขเครือข่ำย INTERNET  
  

เรียน  ...................................................................................................................................................................... 
 

  ข้ำพเจ้ำ…………….………………….......................................................................……............................................ 

ต ำแหน่ง….........…………….……..............................หนว่ยงำน.…………………………….......…………………………………………………. 

โทรศัพท์ .......……….……....……………….………………………………  

มีควำมประสงค์ขอให้ซ่อมแซม/เปลี่ยนอุปกรณ์    

 เก็บข้อมูลลำยนิ้วมือเจ้ำหน้ำที่อัตรำใหม่    

 แก้ไขข้อมูลลำยนิ้วมือใหม่ เนื่องจำกสแกนไม่ติด หรือ ลำยนิ้วมือมีกำรเปลี่ยนแปลง   

 ส ำรวจควำมบกพร่องของอุปกรณ์ภำยในเครื่องบันทึกเวลำ/ระบบ INTERNET/สัญญำณเชื่อมต่อผิดปกติ 

 ปรับเวลำกำรเครื่องบันทึกเวลำให้เป็นปัจจุบัน (เนื่องจำกเวลำเร็ว หรือช้ำกว่ำปกติ)  

 

สถำนที่ (ชื่ออำคำร)……….….……....….……………………..……....………….  ชั้น ……….….  เลขเครื่อง ……....….………..………………….  

ลักษณะกำรช ำรุด……………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

……………………………………………………………………………………………………………..............................................………………………… 

   

 
                                             ลงชื่อ.………………...................………………………….... ผู้แจ้งซอ่ม 

                                          (……………..................…………...…………………...) 
                                                                        วันที่ …….…..…./……..………….. /……...……… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FM-BUI-26 



 

กองบริหารศูนย์ท่าพระจันทร์ บริหารส านักงานท่าพระจันทร์ 
 

 เรียน     ผู้อ ำนวยกำรกองบริหำรศูนย์ท่ำพระจันทร์  
             มอบหมำยให้ ……………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
ด ำเนินกำรตรวจสอบและแก้ไข  ตรวจสอบแล้วซ่อมได้ ด ำเนินกำรแล้ว  
     ตรวจสอบแล้วซ่อมได้ ต้องสั่งซื้อวัสดุ 
     ตรวจสอบแล้วซ่อมไม่ได้ แจ้งพัสดุด ำเนินกำรติดตั้งเครื่อง หรือวำงระบบใหม่ 
 

 
       ลงชื่อ.……………….............………………………….... ผู้ด ำเนินกำร 

                                           (……………..……….......…...…………………...) 
                                                                        วันที่ …….…..…./………………. /……...……… 

 

(ส าหรับหน่วยงานผู้แจ้งซ่อม) 
     เจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำร แล้วเสร็จ  
     เจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำร ไม่แล้วเสร็จ เพรำะ...................................................................... . 
.......................................................................................................... ......................................................... ............................... 
............................................................................................................................. ..................................................................... 
     

       ลงชื่อ.………………..………………….......……….... ผู้แจ้งซ่อม 
                                             (……………..…………...………………......…...) 

                                                                        วันที่ …….…..…./……………….. /……...……… 
สังกัดที่ขอควำมอนุเครำะห์/Distributions 
กองแผนงำน  □□ กองคลัง   □□ กองบริหำรกำรคลังและกลุ่มภำรกิจ 
กองพัฒนำคุณภำพ □ กองวิเทศสัมพันธ์  □□ กองทรัพยำกรมนุษย์ 
กองนิติกำร  □ กองบริกำรวิชำกำร  □ กองบริหำรกำรวิจัย 
กองกิจกำรนักศึกษำ □ ส ำนักงำนสภำมหำวิทยำลัย □ ส ำนักงำนตรวจสอบภำยใน 
กองบริหำรศูนย์รังสิต □ กองบริหำรศูนย์ท่ำพระจันทร์ □□ กองบริหำรศูนย์ล ำปำง 
ส ำนักงำนศูนย์เทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร □   กองบริหำรศูนย์พัทยำ 
คณะ/ส ำนัก/สถำบัน/ศูนย์ ฯลฯ  โปรดระบุ............................................................................ ................. 

 
 

 

 


